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1. Wstep

Niniejszy dokument opisuje proces wnioskowania o uprawnienia do ksiegi rejestrowej dla podmiotéw
leczniczych i praktyk zawodowych.

Celem dokumentu jest zapoznanie Uzytkownika z zakresem funkcjonalnym systemu RPWDL
wspierajgcego realizacje procesu nadawania i odbierania uprawnien do ksiegi rejestrowej w systemie
RPWDL dla podmiotdéw leczniczych i praktyk zawodowych.

Instrukcja zawiera wskazowki, zalecenia i podpowiedzi, jak nalezy korzysta¢c z systemu
w przedmiotowym zakresie oraz zasady postepowania i dziatania w konkretnych sytuacjach, aby
szybko i sprawnie Uzytkownik systemu mdgt wykonac zamierzone czynnosci.

System RPWDL jest systemem dedykowanym do wsparcia procesow zwigzanych z prowadzeniem przez
organy rejestrowe Rejestru Podmiotéw Wykonujgcych Dziatalno$é Leczniczg, zwany dalej Systemem.

System RPWDL jest utworzony i dziata w oparciu o obowigzujace przepisy prawa, w szczegdlnosci:

1) Ustawa o dziatalnoscileczniczej z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U z 2022
r., poz. 633).

2) Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070).

3) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

4) Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344).

5) Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z
2021 r. poz. 1797).

6) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2021 r.
poz. 735).

7) Ustawa z dnia 19 kwietnia 1991 r. o samorzadzie pielegniarek i potoznych (Dz. U.z 2021 r. poz.
628).

8) Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 848).

9) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych
kodéw identyfikacyjnych oraz szczegétowego sposobu ich nadawania (Dz. U. z 2019 r. poz.
173).

10) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 marca 2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu
danych objetych wpisem do rejestru podmiotdw wykonujgcych dziatalnos¢ lecznicza oraz
szczegbdtowego trybu postepowania w sprawach dokonywania wpiséw, zmian w rejestrze oraz
wykreslen z tego rejestru (Dz. U. 2019 r., poz. 605).

11) Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 wrzesnia 2018 r. w sprawie profilu zaufanego i
podpisu zaufanego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1194).
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1)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako
"GDPR", "Ogdlne Rozporzadzenie o Ochronie Danych", "ORODQ" lub "RODQ").

Dokumentacja Uzytkownika zostata sklasyfikowana jako informacje limitowane, t.j. dokument
udostepniany moze by¢ wytgcznie do uzytku Uzytkownikéw posiadajgcych dostep i korzystajgcych
z systemu.

2.

Historia zmian

1.0

14.06.2022r. | Utworzenie dokumentu

3.

Definicje

Uzyte w Instrukcji okreslenia i skréty majg nastepujgce znaczenie:

Tabela 1. Definicje pojec i uzytych skrotow w dokumencie

1 | Administrator danych Minister wtasciwy do spraw zdrowia z siedzibg w Warszawie (00-952), przy
przetwarzanych w ul. Miodowej 15
systemie
2 | Administrator systemu | Osoba, ktdra posiada petne uprawnienia administracyjne do zarzadzania
RPWDL Systemem z ramienia Centrum e-Zdrowia z siedzibg w Warszawie, ul.
Stanistawa Dubois 5A, 00-184 Warszawa (w skrdcie CeZ)

3 | Administrator CeZ Pracownik CeZ uprawniony do nadawania i odbierania uprawnien
Uzytkownikom systemu EWP 3.0.

4 | Autoryzacja Przydzielenie osobie fizycznej lub prawnej, uprawnied w systemie
teleinformatycznym po jej pozytywnym uwierzytelnieniu lub potwierdzenie
woli realizacji czynnosci w postaci elektronicznej przez uwierzytelnionego
uzytkownika za pomocg dodatkowych danych.

5 |Cez Centrum e-Zdrowia - panstwowa jednostka budzetowa powotana przez
Ministra Zdrowia, tu: odpowiedzialna za realizacje projektu PKRP i
udostepnienie systemu EWP

6 |e-PLOZ Elektroniczna Platforma Logowania Ochrony Zdrowia

Informacje limitowane
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7 | Hasto Uzytkownika Cigg znakdw spetniajacy okreslone reguty, umozliwiajacy zalogowanie sie
przez Uzytkownika do Systemu.

8 | KIF Krajowa Izba Fizjoterapeutyczna

9 | Kontekst Dostep do systemu RPWDL i wtasciwego Rejestru w ramach danej grupy
Uzytkownikéw

10 | Konto Uzytkownika Konto Uzytkownika sktadajgce sie z loginu Uzytkownika i Hasta.

11 | Ksiega rejestrowa Wpis do rejestru Podmiotow Wykonujacych Dziatalno$¢ Lecznicza,
pozwalajgcy na prowadzenie dziatalnosci leczniczej.

12 | Login Uzytkownika Nazwa okreslona i przydzielona podczas tworzenia Konta Uzytkownika.

13 | Numer ksiegi Numer ksiegi rejestrowej nadany przez wtasciwy organ rejestrowy w
momencie dokonywania wpisu podmiotu wykonujacego dziatalnos¢
leczniczg do rejestru (12-znakowy)

14 | Organ rejestrowy Wiasciwy organ prowadzacy Rejestr Podmiotdw wykonujgcych dziatalnosé
leczniczg, w tym Urzedy Wojewddzkie prowadzace rejestr podmiotow
leczniczych i okregowe izby lekarskie, pielegniarskie i KIF, prowadzace
odpowiednio rejestry praktyk zawodowych lekarskich, pielegniarskich i
fizjoterapeutycznych

15 | Przegladarka Program stuzacy do korzystania z witryn sieciowych.

internetowa

16 | Recertyfikacja Proces przegladu kont uzytkownikdéw i ich uprawnien w wybranych
systemach oraz usuwania na tej podstawie nieprawidtowosci

17 | Rejestr Rejestr Podmiotéw Wykonu

18 | RODO Rozporzadzenie PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych)

19 | System System RPWDL stanowigcy Rejestr Podmiotéw Wykonujgcych Dziatalnosé
Leczniczg

20 | Systemie zgloszen System obstugi zgtoszen Uzytkownikow systemow udostepnianych przez

RPWDL CeZ w celu udzielania im wsparcia i rozwigzywania zgtoszonych probleméw
i potrzeb
21 | Uprawnienie do ksiegi | Uprawnienie do ksiegi rejestrowej umozliwia Uzytkownikowi systemu

rejestrowej

RPWDL zgtaszanie wnioskdw o zmiane wpisu w Rejestrze i wniosku o
wykreslenie wpisu z Rejestru
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22 | Uwierzytelnienie Proces potwierdzania tozsamosci Uzytkownika systemu informatycznego,
w tym poprzez Profil Zaufany

23 | Uzytkownik systemu Kazdy Uzytkownik systemu RPWDL

4. Dostep do systemu RPWDL

Do korzystania z Systemu niezbedne jest potgczenie z siecig Internet oraz zainstalowanie ostatnich Do
korzystania z Systemu niezbedne jest potgczenie z siecig Internet oraz zainstalowanie ostatnich
aktualizacji dot. bezpieczenstwa systemu operacyjnego i zalecanej przegladarki internetowej.

W pierwszej kolejnosci kazdy Uzytkownik systemu musi przejsé przez proces uwierzytelnienia, a w
kolejnym kroku przez proces autoryzacji. Kazdy Uzytkownik, ktory chce korzystaé z systemu RPWDL
musi wczesniej zarejestrowac sie na platformie e-PLOZ przy pomocy link-u do rejestracji e-PLOZ
dostepnego ze strony system RPWDL.

5. Logowanie

Przycisk logowania dostepny jest na gérnej belce ekranu. Po kliknieciu przycisku Zaloguj sie zostaniemy
przeniesieni do e-PLOZ.

Rejestr Podmiotéw Wykonujacych :
m RPWDL DislalnoscLocanicty coomine

Strona glowna Wyszukiwanie Podmiotow Leczniczych
Wyszukiwarki + Wyszukiwanie Praktyk Zawodowych Lekarzy | Lekarzy Dentystow

Pliki do pobrania Wyszukiwanie Praktyk Zawodowych Pieiegniarek | Pofoznych

Informacje o rejestrze

Wyszukiwanie Praktyk Zawodowych Fizjoterapeutow

Polityka prywatnoscl

Czeste pytania (FAQ) +

o Aktualnosci
Uwaga, czasowe utrudnienia w przetwarzaniu wnioskow.
Szanowni Panstwo,
Uprzejmie informujemy, 2e ze wzgledu na planowane prace modernizacyjne, wystapi przerwa w dostepie do ustug REGON
w dniu 11,02.2020 (wtorek), w godz. 16:00 - 19:00
M.in. bedzie przerwa w dosteple do ustugi sieciowe] rejestru REGON (BIR1)

Przepraszamy za potencjaine niedogodnosci z tego powodu

Optata za wpis do Rejestru Praktyk Zawodowych

Informacje limitowane
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Rejestr Podmiotow Wykonujacych s
] RPWDL icirsirocs —

Przekierowanie do systemu e-PLOZ

Zaraz nastapi przekierowanie do systemu e-PLOZ

Sl prciblorowari il nastho, nacénd

RPWDL v 2.33.0 [161ms]

< r
U EO Ustugi Elektroniczne EN | PL Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sie
Ochrony Zdrowia

Zaloguj si¢ do Systemu 0 Newsteter

Zapisz sig do newslettera | otrzymuj najwazniejsze informacje z portalu ezdrowie.gov.pl
Zaloguj sie przez Elektroniczng Platforme Logowania Ochrony Zapisz siq na newsletter
Zdrowia (e-PLOZ)
Jesli dotad nie logowates/as si¢ przez e-PLOZ, to zeby skorzystac z Ustug

Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sie.

Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl

Podaj login

Wpisz hasto

¥ Zapamigtaj mnie

Zaloguj si¢

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz si¢ po raz pierwszy? Zarejestruj si¢

Po zalogowaniu do systemu RPWDL poprzez platforme e-PLOZ wybieramy kontekst dedykowany dla
podmiotéw leczniczych albo praktyk zawodowych.

W marcu 2022 zostat zmieniony sposdb logowania do RPWDL. W przypadku gdy uzytkownik posiadat
wczesniej konto w RPWDL a nie dokonat jeszcze migracji, powinien najpierw dokonan migracji
wczesniejszych uprawnien a dopiero potem wystgpi¢ z wnioskiem o nowe uprawnienia.

Informacje limitowane
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Rejestr Podmiotéw Wykonujacych _ ROy PO A Nnioskodawca DARIUSZ SZMECHTIG
m RPWD Detalalncté taciniczy s s, v e e v

Administrator

Panel administratora

Witamy w aplikacji przygotowywania wnioskow

SKRZYNKA ODBIORCZA

. Uwaga! W ostatnim wydaniu wprowadzono nastepujpce zmiany

Niedostepnosc aplikacji
Dokumenty W 2zwiazku z problemami technicznymi niezbedny jest restart systemu, ktory nastapi o godz. 12:45 i wize sig z
PrbiAs kilkusekundowa niedostepnoscia aplikacji

Za utrudnienia przepraszamy.
'WNIOSKI

Wdrozenie wydania 2.33.0

oz whiosak Szanowni Panstwo,

w czwartek 17.03.2022 w godzinach 16.00 - 19.00 planowane jest wdrozenie wydania 2.33.0 systemu RPWDL, w ktorym
Whioski robocze zostanie wprowadzony mechanizm logowania z uzyciem elektronicznej Platformy Logowania Ochrony Zdrowia (ePLOZ). Ta
zmiana bedzie wymagata prostej czynnosci zmigrowania biezacego konta uzytkownika w RPWDL na konto w ePLOZ.
Instrukcja przeprow: okow z0stata zamieszczona w sekdji czestych pytar Organow Rejestrowych i
Okrggowych Izb: R pytania RPM oraz czgstych pytar Podmiotow Leczniczych i Proktyk Zawodowych

RPWDL - Czgste py .Instrukcja logowania do systemu RPWDL poprzez platforme ePLOZ" na samym dole
strony.

Whioski gotowe do wystania
(podpisane)

Whioski w trakcie wysylania

Whioski wystane

Informujemy, e dekratacja wniosku bedzie mozliwa, gdy dany uzytkownik, do ktdrego planujemy dekretowac wniosek
Whioski zwrécone do przejdzie proces migracji konta.
uzupetnienia

L Wszelkie problemy i zapytania dotyczace procesu migracji beda rozwiazywane przez infolinie RPWDL
Whiosek o uprawnienie do
ksiggi

Prace wdrozeniowe bedg wipzaly si z tymczasowp niedostepnoscip systemu.
Za utrudnienia przepraszamy.

6. Proces wnioskowania o uprawnienia do ksiegi rejestrowej

Uzytkownik, ktéry przekazuje wniosek o wpis do rejestru, uprawnienia do ksiegi rejestrowej
utworzonej na podstawie tego wniosku dostaje automatycznie, a inni uzytkownicy , ktdrzy chcg mieé
dostep do tej samej ksiegi muszg w systemie ztozy¢ wniosek o nadanie uprawnien do konkretne;j ksiegi
rejestrowej. Dla PZ obowigzuje wniosek wyfacznie w formie elektronicznej a dla PL w formie
elektronicznej, ale wniosek powinien zosta¢ wydrukowany i ztozony do UW w wersji papierowe;j.

Posiadanie uprawnienia do ksiegi rejestrowej umozliwia Uzytkownikowi systemu RWPDL
przygotowanie i przekazanie wniosku o zmiane wpisu w rejestrze .

W przypadku gdy uzytkownik nie posiada uprawnien do istniejgcej juz ksiegi moze zawnioskowac o
dostep do niej w sposdb opisany ponizej.

6.1. Proces wnioskowania o nadanie uprawnien do ksiegi rejestrowej dla
podmiotow leczniczych

Whioskowanie o nadanie uprawnien do ksiegi rejestrowej podmiotu leczniczego odbywa sie poprzez
zgtoszenie odpowiedniego wniosku do wtasciwego Organu Rejestrowego. W tym celu nalezy wybraé
na ekranie systemu odpowiedni rodzaj wniosku — rysunek ponize;j.

Informacje limitowane
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WHNIOSKI

I Utwarz wniosek

Whioski robocze

Whioski gotowe do wystania
(podpisane)

Whioski w trakcie wysytania
Whioski wystane

Whioski zwrdcone do
uvzupetnienia

Whiosek o uprawnienie do
ksiegi

Wybierz akcje

l Utworz wniosek o rejestracje Podmiotu Leczniczego /
y/ 4

l Whiosek o nadanie uprawnien do ksieai rejestrowe] / l

l Whiosek o zatozenie konta w P1 | wygenerowanie certyfikatow l

Po wybraniu odpowiedniego wniosku o nadanie uprawnien do ksiegi rejestrowej system udostepni
formularz wniosku.

Nastepnie nalezy wpisaé numer ksiegi rejestrowej i wypetni¢ pozostate dane, ktére sg wymagane.

Informacje limitowane
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Whniosek o nadanie uprawnien do ksiegi rejestrowej

Data ztozenia wniosku 2022-06-21 Migjscowosc”

QOrgan rejestrowy do kidrego Wybierz v
kierowany jest wniosek*

MNr ksiegi rejestrowej”
Nazwa podmiotu wnioskujacego

Adres podmiotu wnioskujacego

Prosze o:* nadanie v

uprawnien do tworzenia wnioskéw dotyczgcych zmian.

Dla vzytkownika posiadajacego adres
e-mail*

Numer telefonu
Imie
Nazwisko
Dane osoby uprawnionej do ztozenia wniosku
Imig*
Nazwisko*

Petniona funkcja®

Po wypetnieniu wniosku w odpowiednim zakresie nalezy go wydrukowaé i wysta¢ do wtasciwego
organu rejestrowego.

6.2.  Proces wnioskowania o uprawnienia do ksiegi rejestrowej dla praktyk
zawodowych

Whioskowanie o uprawnienia do ksiegi rejestrowej praktyki zawodowej odbywa sie poprzez zgtoszenie
odpowiedniego wniosku do wtasciwego Organu Rejestrowego. W tym celu nalezy wybraé na ekranie
systemu odpowiedni rodzaj wniosku — rysunek ponize;j.

WNIOSK]

Informacje limitowane



INSTRUKCJA WNIOSKOWANIA O

REJESTROWEJ DLA PODMIOTOW

ZAWODOWYCH W SYSTEMIE RPWDL

UPRAWNIENIA DO KSIEGI CeZ Centrum
e-Zdrowia

LECZNICZYCH | PRAKTYK

Ministerstwo Zdrowia

Wersja 1.0

Strona 11z
13

14.06.2022 r.

Dokument o kategorii [Informacje limitowane] — do Uzytku wytgcznie przez Uzytkownikéw systemu RP(

Wybierz akcje

| Uitwrz whniosek o rejestracie indywidwalng] praktyki lekarskie)

| Ubwinz wiiosek o rejestracie gropowe] prakiyki lekarskie)

y

y 4

| Wiosek 0 nadanie uprawnien do ksbegl rejestromwe] d |

| Wiiosek o zalodenie konta w P11 wygenerowanie certyfikatow |

Po wybraniu odpowiedniego wniosku o nadanie uprawnien do ksiegi rejestrowej system udostepni

formularz wniosku.

Nastepnie nalezy wpisa¢ numer ksiegi rejestrowej i wypetni¢ pozostate dane, ktére s wymagane.

Whniosek o nadanie uprawnien do ksiegi rejestrowej

Data ziozenia wniosku

Organ rejestrowy do ktdrego
kierowany jest wniosak"

MNr ksiegi rejestrowe)”
MNazwa podmiotu whnioskujacego

Adres podmiotu wnioskujacego

Prosze o:"

Dla vzytkownika posiadajaceqo adres
e-mail*

Mumer telefonu
Imig

MNazwisko

Imig i nazwisko®

Petniona funkcja'

2022-06-20

Migjscowense”

[ Wybierz w |

Wyhbierz

Beskidzka [zba Lekarska w Bielsku-Biale]

Beskidzka Okregowa lzba Pielegniarek | Pofo@nych w Bielsku-Biate)
Bydgoska lzba Lekarska w Bydooszczy

Dolnoslaska lzba Lekarska we Wroctawiu

Dolnoslaska Okregowa [zba Pielegniarek 1 Pofozmych we Wroctawiu
Krajowa lzba Fizjoterapeutdw

Kujawsko-Pomorska Izba Lekarska w Toruniv

Lubelska Izba Lekarska

Matopolska Okregowa Izba Pielegniarek | Polornych w Krakowia
Mowosadecka Okregowa Izba Pielegniarek | Potoznych w Nowym Saczuw
Okregowa lzba Lekarska w Biatymstoku

Okregowa lzba Lekarska w Czestochowie

Okregowa lzba Lekarska w Gdansku

Okregowa lzba Lekarska w Gorzowie Wielkopolskim

Okregowa lzba Lekarska w Koszalinie

Okregowa Izba Lekarska w Krakowie

Okregowa lzba Lekarska w todzi

Okregowa lzba Lekarska w Opolu

Okregowa Izba Lekarska w Plocku 4

Dane osoby uprawnionaj do ztofenia wniosky

o v
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Nastepnie nalezy wybra¢ opcje, czy chodzi o nadanie, czy odebranie uprawnien do ksiegi rejestrowe;j

Prosze o:" nadanie b

uprawnien do tworenia wnioskdw dotyczacych zmian.

Po wypetnieniu wniosku w odpowiednim zakresie nalezy go podpisac elektronicznie i wysta¢ do
wiasciwego organu rejestrowego.

e

Whniosek zostaje przekazany do wskazanego organu rejestrowego celem jego dalszego rozpatrzenia.
Organ rejestrowy moze zaakceptowac albo odrzuci¢ wniosek dot. uprawnien do ksiegi rejestrowe;.

Informacja zwrotna z organu rejestrowego zostanie przekazana do wnioskodawcy.

7. Polityka prywatnosci i Warunki korzystania z systemu RPWDL

Kazdy Uzytkownik systemu RPWDL jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw prawnych
dotyczacych ochrony danych osobowych. System RPWDL posiada wtasng Polityke Prywatnosci, ktora
jest udostepniona dla wszystkich Uzytkownikéw systemu. Polityka ta jest zgodna z Politykg
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania, oobowigzujgcg w CeZ.

8. Wylogowanie sie z systemu

Po zakoniczeniu pracy nalezy wylogowac sie z systemu, aby uniemozliwi¢ przeglgdanie danych
w systemie RPWDL nieupowaznionym osobom.

Wylogowanie z systemu jest mozliwe po wybraniu funkcji [Wyloguj].

Informacje limitowane
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9. Kontakty

Wszelkie problemy techniczne i sytuacje utrudniajgce lub uniemozliwiajgce korzystanie z systemu
RPWDL mozna zgtasza¢ pod adresem mail: rpwdl@cez.gov.pl.

Rejestr Podmiotéw Wykonujacych © e
RPWD Dziatalnos¢ Lecznicza Zaloguj sig

I Strona gtowna

Administrator Techniczny Systemu

Wyszukiwarki ~

Pliki do pobrania Dane kontaktowe administratora technicznego Rejestru Podmiotow Wykonujacych Dziatalnose Lecznicza

Informadje o rejestrze

Polityka prywatnosci Pomoc swiadczymy w dni robocze w godz. 8.00 - 15.00

Deklaracja dostgpnosci

Telefon kontaktowy: 19 239
Czeste pytania (FAQ) ~

Kontakt ~ e-mail: rpwdl@cez.gov.pl

Informacje limitowane
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