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1. Wstep

Niniejszy dokument opisuje proces nadawania dostepu dla pracownikdw podmiotéw leczniczych i
praktyk zawodowych przez pracownikdw organéw rejestrowych. Celem dokumentu jest zapoznanie
Uzytkownika Organu Rejestrowego z zakresem funkcjonalnym systemu RPWDL wspierajacego
realizacje procesu nadawania i odbierania dostepu do ksigg rejestrowych w systemie RPWDL dla
pracownikéw podmiotéw wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg.

Instrukcja zawiera wskazowki, zalecenia i podpowiedzi, jak nalezy korzysta¢ z systemu
w przedmiotowym zakresie oraz zasady postepowania i dziatania w konkretnych sytuacjach, aby
szybko i sprawnie Uzytkownik systemu modgt wykonaé zamierzone czynnosci.

System RPWDL jest systemem dedykowanym do wsparcia proceséw zwigzanych w prowadzeniem
przez organy rejestrowe Rejestru Podmiotow Wykonujacych Dziafalnos¢ Lecznicza, zwany dalej
Systemem.

System RPWDL jest utworzony i dziata w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa, w szczegdlnosci:

1) Ustawa o dziatalnosci leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U z 2022
r., poz. 633).

2) Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070).

3) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1781).

4) Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344).

5) Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z
2021 r. poz. 1797).

6) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U.z 2021 r.
poz. 735).

7) Ustawa z dnia 19 kwietnia 1991 r. o samorzadzie pielegniarek i potoznych (Dz. U.z 2021 r. poz.
628).

8) Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 848).

9) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych
kodow identyfikacyjnych oraz szczegdétowego sposobu ich nadawania (Dz. U. z 2019 r. poz.
173).

10

-

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 29 marca 2019 r. w sprawie szczegétowego zakresu
danych objetych wpisem do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalnos¢ leczniczg oraz
szczegbtowego trybu postepowania w sprawach dokonywania wpisdw, zmian w rejestrze oraz
wykreslen z tego rejestru (Dz. U. 2019 r., poz. 605).

11

~

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 wrzesnia 2018 r. w sprawie profilu zaufanego i
podpisu zaufanego (Dz. U.z 2020 r. poz. 1194).
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1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako
"GDPR", "Ogdlne Rozporzadzenie o Ochronie Danych", "ORODO" lub "RODQ").

Dokumentacja Uzytkownika zostata sklasyfikowana jako informacje limitowane, t.j. dokument
udostepniany moze by¢ wytgcznie do uzytku Uzytkownikdw posiadajgcych dostep i korzystajgcych
z systemu.

2. Historia zmian

1.0 14.06.2022r. | Utworzenie dokumentu

3. Definicje

Uzyte w Instrukcji okreslenia i skroty majg nastepujgce znaczenie:

Tabela 1. Definicje pojec i uzytych skrotéw w dokumencie

1 | Administrator danych | Minister wiasciwy do spraw zdrowia z siedzibg w Warszawie (00-952), przy
przetwarzanych w ul. Miodowej 15
systemie

2 | Administrator systemu | Osoba, ktdra posiada petne uprawnienia administracyjne do zarzadzania
RPWDL Systemem z ramienia Centrum e-Zdrowia z siedzibg w Warszawie, ul.
Stanistawa Dubois 5A, 00-184 Warszawa (w skrécie CeZ)

3 | Administrator CeZ Pracownik CeZ uprawniony do nadawania i odbierania uprawnien
Uzytkownikom systemu EWP 3.0.

4 | Autoryzacja Przydzielenie osobie fizycznej lub prawnej, uprawnien w systemie
teleinformatycznympojej pozytywnym uwierzytelnieniu lub potwierdzenie
woli realizacji czynnosci w postaci elektronicznej przez uwierzytelnionego
uzytkownika za pomoca dodatkowych danych.

5 |Cez Centrum e-Zdrowia - panistwowa jednostka budzetowa powotfana przez
Ministra Zdrowia, tu: odpowiedzialna za realizacje projektu PKRP i
udostepnienie systemu EWP

6 |e-PLOZ Elektroniczna Platforma Logowania Ochrony Zdrowia

Informacje limitowane
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7 | Hasto Uzytkownika Ciag znakdw spetniajacy okreslone reguty, umozliwiajacy zalogowanie sie
przez Uzytkownika do Systemu.

8 | KIF Krajowa lzba Fizjoterapeutyczna

9 | Kontekst Dostep do systemu RPWDL i wtasciwego Rejestru w ramach danej grupy
Uzytkownikow

10 | Konto Uzytkownika Konto Uzytkownika sktadajgce sie z loginu Uzytkownika i Hasta.

11 | Ksiegarejestrowa Wpis do rejestru Podmiotéw Wykonujgcych Dziatalno$é Lecznicza,
pozwalajacy na prowadzenie dziatalnosci lecznicze;j.

12 | Login Uzytkownika Nazwa okreslonai przydzielona podczas tworzenia Konta Uzytkownika.

13 | Numer ksiegi Numer ksiegi rejestrowej nadany przez wtasciwy organ rejestrowy w
momencie dokonywania wpisu podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢
leczniczg do rejestru (12-znakowy)

14 | Organrejestrowy Wiasciwy organ prowadzacy Rejestr Podmiotéw wykonujgcych dziatalnosé
lecznicza, w tym Urzedy Wojewddzkie prowadzace rejestr podmiotéw
leczniczych i okregowe izby lekarskie, pielegniarskie i KIF, prowadzace
odpowiednio rejestry praktyk zawodowych lekarskich, pielegniarskich i
fizjoterapeutycznych

15 | Przegladarka Program stuzacy do korzystania z witryn sieciowych.

internetowa

16 | Recertyfikacja Proces przeglagdu kont uzytkownikdéw i ich uprawnied w wybranych
systemach oraz usuwania na tej podstawie nieprawidtowosci

17 | Rejestr Rejestr Podmiotow Wykonu

18 | RODO Rozporzgdzenie PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych)

19 | System System RPWDL stanowigcy Rejestr Podmiotédw Wykonujgcych Dziatalnosé
Lecznicza

20 | Systemie zgtoszen System obstugi zgtoszen Uzytkownikdw systemdw udostepnianych przez

RPWDL CeZ w celu udzielania im wsparcia i rozwigzywania zgtoszonych probleméw
i potrzeb
21 | Uprawnienie do ksiegi | Uprawnienie do ksiegi rejestrowej umozliwia Uzytkownikowi systemu
rejestrowej RPWDL zgtaszanie wnioskéw o zmiane wpisu w Rejestrze i wniosku o
wykreslenie wpisu z Rejestru
22 | Uwierzytelnienie Proces potwierdzania tozsamosci Uzytkownika systemu informatycznego,

w tym poprzez Profil Zaufany

Informacje limitowane
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23 | Uzytkownik systemu Kazdy Uzytkownik systemu RPWDL

4. Dostep do systemu RPWDL

Do korzystania z Systemu niezbedne jest pofgczenie z siecig Internet oraz zainstalowanie ostatnich
aktualizacji dot. bezpieczenstwa systemu operacyjnego i zalecanej przegladarki internetowe;j.

W pierwszej kolejnosci kazdy Uzytkownik systemu musi przejs¢ przez proces uwierzytelnienia, aw
kolejnym kroku przez proces autoryzacji. Uzytkownik, ktéremu mamy nada¢ badz odebraé dostep do
ksiegi, powinien uprzednio uwierzytelni¢ sie poprzez zarejestrowanie konta w e-PLOZ, przy pomocy
link-u do rejestracji e-PLOZ dostepnego na stronie systemu RPWDL. Wtedy dopiero jego dane
dostepowe beda dostepne w systemie RPWDL i bedzie mozna nadad lub odebra¢ dostep do ksiegi.

5. Dostep do ksigg rejestrowych

Standardowo uzytkownik uzyskuje dostep do ksiegi na podstawie wniosku w wpis do rejestru. W
pdzniejszym czasie moze wnioskowa¢ o dostep do istniejgcej ksiegi przy pomocy wniosku
elektronicznego lub papierowego. W kolejnych podrozdziatach opisany zostanie ten proces.

5.1.Proces nadawania uprawnien do ksiagg rejestrowych

Uzytkownik moze ztozy¢ wniosek elektronicznie wybierajagc odpowiednie pole z sekcji
WNIOSKI.

WNIOSKI

Utwadrz wniosek praktyka
lekarska

Utwarz wniosek praktyka
pielegniarek | potoznych

Utworz wniosek praktyka
fizjoterapeutyczna

Whioski robocze

Whioski gotowe do wystania
(podpisane)

Whioski w trakcie wysytania
Whioski wystane
Whioski zwrécone do

vzupetnienia

ksieqi

( Whiosek o uprawnienie do

Nastepnie wybiera wniosek o nadanie uprawnien do ksiegi rejestrowe;j

Informacje limitowane
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Wybierz akcje

Whiosek o nadanie uprawnien do ksiegi rejestrowej

Data ztozenia wniosku 2022-06-09 Miejscowosc”

Qrgan rejestrowy do ktérego Wybierz v
kierowany jest wniosek”

Nr ksieqgi rejestrowej”
Nazwa podmiotu wnioskujacego

Adres podmiotu wnioskujacego

Prosze 0:* nadanie 32

uprawnien do tworzenia wnioskéw dotyczacych zmian
Dia uzytkownika posiadajacego adres
e-mail*

Numer telefonu
Imie
Nazwisko

Dane osoby uprawnionej do ztozenia wniosku

Imie i nazwisko® v

Petniona funkcja®

Po poprawnym wypetnieniu formularza 1 knkmeciu roawpisz 1 wyslij zostanie on przestany do
akceptaciji.

5.2. Akceptowanie/odrzucanie wnioskow

Aby zaakceptowa¢ badz odrzuci¢ wniosek nalezy wybrac z poziomu ,,Inne” pozycje ,Wnioski o
nadanie uprawnien”. W celu nadania/odebrania uprawnien konkretnej osobie, w sekgcji , Lista
whnioskdw o nadanie uprawnien” nalezy wybraé wniosek klikajac w sekcji ,Akcje” przycisk
»Wybierz”.

Informacje limitowane
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T

Administrator

Panel administratora

Kontekst pracy

Panel wnioskodawcy

'WNIOSK|

Utworz wniosek - praktyka
lekarska

Whioski przychodzpce (0)
Wyszukiwarka wnioskOw
Whioski robocze (1)

Whioski gotowe do wpisania

Wyszukiwarka dokumentow

Moje dokumenty

UCHWALY

Wyszukiwarka uchwal

Uchwaty robocze

Uchwaty gotowe do wpisania

Dziatalnos¢ Leczniczg

Lista wnioskow o nadanie uprawnieri

Rejestr Podmiotéw Wykonujacych

Rejestr praktyk zawodowych v L-63 Wielkopolska Izba Lekarska Darivsz Szmechtig. v

Status Wszystkie ~

Mumer whisku v Numer ksigg e

Po kliknieciu wyswietli sie nowa strona z szczegétami wniosku. Na dole strony poprzez
klikniecie ,, Akceptuj” albo ,,0drzu¢” wykonujemy adekwatng decyzje.

Wyszukiwarka wnlosko
Whioski robocze (1)

Whioski gotowe do wpisania
Wyszukiwarka dokumentow

Moje dokumenty

Wyszukiwarka uchwat
Uchwaly robocze

Uchwaly gotowe do wpisania

INNE
Kontakt ~
Wyszukiwarka SQL

Wyszukiwarka SQL - baza
historyczna

Zdefiniowane zapytania SQL

Sktadnica dokumentéw
elektronicznych

Wyszukiwarki +
Raport ksiagq

Zadwiadczenia

Whioski 0 nadanie

Nazwa podmiotu wnioskujacego

Adres podmiotu wnioskujacego

Prosze 0:*

Dia uzytkownika posiadajacego adres
e-mail”

Numer telefonu

Login”

Imie

Nazwisko

Imig*
Nazwisko"

Petniona funkcja®

nadanie v

do dotyczacych zmian.

Dane osoby uprawnionej do ztozenia wniosku

lekarz stomatolog

Wroc

s ] o ]

5.3.Nadawanie i odbieranie uprawnien do ksigg rejestrowych po ztozeniu
whniosku papierowego

Aby nada¢ uprawnienia do ksigg rejestrowych nalezy wybra¢ z poziomu ,lInne” pozycje
»,Uprawnienia do ksigg rejestrowych”. W celu nadania/odebrania uprawnien konkretnej osobie
do konkretnej ksiegi, w sekcji ,Nadawanie i odbieranie uprawniend do ksigg” nalezy wpisac
,Login” oraz ,Nr ksiegi” i klikngé¢ adekwatnie przycisk ,Nadaj” lub , Odbierz”.

Informacje limitowane
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Nadawanie i odbieranie uprawnien do ksigg

Login*

Numer ksiegi*

6. Polityka prywatnoscii warunki korzystania z systemu RPWDL

Kazdy Uzytkownik systemu RPWDL jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw prawnych
dotyczacych ochrony danych osobowych. System RPWDL posiada wtasng Polityke Prywatnosci, ktéra
jest udostepniona dla wszystkich Uzytkownikéw systemu. Polityka ta jest zgodna z Polityka
Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania, oobowigzujgcg w CeZ.

7. Wylogowanie sie z systemu

Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowaé sie z systemu, aby uniemozliwi¢ przegladanie danych
w systemie RPWDL nieupowaznionym osobom.

Wylogowanie z systemu jest mozliwe po wybraniu funkcji [Wyloguij].

8. Kontakty

Wszelkie problemy techniczne i sytuacje utrudniajgce lub uniemozliwiajgce korzystanie z systemu
RPWDL mozna zgtasza¢ pod adresem mail: rpwdl@cez.gov.pl.

Rejestr Padmiotow Wykonujgcych i
m RPWDL Dziatalnosc Lecznicza Zaloguj sie

I Strona gtowna

Administrator Techniczny Systemu

Wyszukiwarki ~
Pliki do pobrania Dane kontaktowe administratora technicznego Rejestru Podmiotow Wykenujacych Dziatalnose Lecznicza
Informacje o rejestrze

Polityka prywatnosci Pomoc $wiadczymy w dni robocze w godz. 8.00 - 15.00

Deklaracja dostepnosci
Telefon kontaktowy: 19 239

Czeste pytania (FAQ) ~

Kontakt ~ e-mail: rpwdl@cez gov.pl

Informacje limitowane
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9. Uwagi

Dla PZ obowiagzuje wniosek wytgcznie w formie elektronicznej a dla PL w formie elektronicznej, ale

whniosek powinien zosta¢ wydrukowany i ztozony do UW w wersji papierowej.
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